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Tipps und Hinweise fir die Griindung und Fithrung einer GmbH

Wichtig! Die nachfolgenden allgemeinen Hinweise ersetzen keine individuelle rechtliche
Beratung. Sie erheben daher keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Die nachfolgenden
Hinweise orientieren sich am Normalfall und kénnen naturgemaf nicht alle Eventualitaten
berlcksichtigen. Manche Ausfihrungen stellen aus Vereinfachungsgrinden die Rechtslage
verkurzend dar.

Fir eine individuelle rechtliche Beratung stehen wir Ihnen als Notare gerne zur Verfligung!
Nehmen Sie hierzu gerne Kontakt mit unserem Buro auf.

Gliederung
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a) Vorlberlegungen

b) Die Grindung einer GmbH in 3 Schritten
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I. Der Weg zur GmbH — wie Sie eine GmbH griinden

a) Voriiberlegungen
o Was ist die Geschiftsidee? Welche Zwecke sollen mit der GmbH verfolgt werden?
Welcher Unternehmensgegenstand soll im Handelsregister stehen?
o Erstellen Sie ggf. einen Businessplan, um Ihre Geschéaftsidee auszuarbeiten.

e Wer grundet die GmbH? Grinden Sie die GmbH alleine oder mit mehreren
Personen?
o Wenn mehrere Grunder beteiligt sind, stellen sich eine Reihe von
Folgefragen, bspw. im Hinblick auf
= Beteiligungsverhaltnisse in der GmbH, insb. im Hinblick auf
Stimmrecht und Gewinnbeteiligung
= Mehrheitserfordernisse bei Abstimmungen
» Regelungen fir den Fall des Todes eines Gesellschafters
= Voraussetzungen fur den Ausschluss eines Gesellschafters
= Abfindungsklauseln fur den Fall des Ausscheidens eines
Gesellschafters
=  Wettbewerbsverbote

¢ Wie soll die GmbH heilen (Name / Firma der GmbH)?

o Wichtig: die Firma der GmbH darf nicht irrefihrend sein. Sie darf auflerdem
keine Verwechslungsgefahr bergen.

o Fragen zur firmenrechtlichen Zulassigkeit beantwortet die Industrie- und
Handelskammer.

o Ferner sollte gepruft werden, ob die gewlnschte Firma Namens- oder
Markenrechte Dritter verletzt. Hier empfiehlt sich eine Recherche Uber das
Deutsche Patent- und Markenamt (www.dpma.de) sowie tber Internet-
Suchmaschinen.

e Wo sollen der Sitz und die Geschaftsanschrift der GmbH sein?
e Wer soll Geschaftsfiihrer der GmbH sein? Sollen Prokuristen bestellt werden?

e Wie hoch soll das Stammkapital der GmbH sein (Regelfall: 25.000,00 EUR)?
o Soll dieser Betrag gleich in voller Hohe oder zunachst nur zur Halfte
eingezahlt werden?
o Soll das Stammkapital (ausnahmsweise) nicht in Geld, sondern in Sachwerten
aufgebracht werden?

¢ Bei welcher Bank soll das Konto der GmbH eroffnet werden?
o Hinweis: es empfiehlt sich, schon vor Grindung der GmbH beim Notar mit
der Bank zu sprechen, ob sie zur Kontoeréffnung bereit ist.


http://www.dpma.de/
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b) Die Griindung der GmbH in 3 Schritten

1. Schritt:
Die Griindung der
GmbH beim Notar

a) Beauftragung der GmbH-Griindung beim Notar
(Ein Anmeldeformular finden Sie unter
www.notare-laufen.de im Downloadbereich)
Gerne kénnen Sie auch ein personliches Beratungsgesprach
beim Notar wahrnehmen.

b) Beurkundung der GmbH-Griindung beim Notar
=> Es entsteht die GmbH in Griindung (i.Gr.)

2. Schritt

Die Eré6ffnung des
Bankkontos und die
Einzahlung des
Stammkapitals

a) Nach (!) dem Notartermin ist ein Bankkonto fiir die GmbH i.Gr.
zu eroffnen.

b) Auf dieses Konto ist das Stammkapital einzuzahlen. Hat die
GmbH, wie in den meisten Fallen, ein Stammkapital von
25.000,00 EUR, so sind mindestens 12.500,00 EUR
einzuzahlen.

Wichtig! Das Stammkapital darf nicht, auch nicht verdeckt, an
die Grunder oder ihnen nahestehende Personen zurtckflieRen.
Ansonsten drohen weitreichende Haftungen!

c) Der Notar bendtigt einen Beleg uber die Einzahlung des
Stammkapitals. Dieser Beleg muss ausweisen:

e dass es sich um ein Konto der GmbH (i.Gr.) handelt.

e dass auf dieses die vereinbarten Stammeinlagen
eingezahlt worden sind, am besten mit dem
Verwendungszweck ,Stammeinlage und Name des
Gesellschafters”

e dass das Konto einen Saldo in H6he der eingezahlten
Betrage ausweist.

3. Schritt

Die Eintragung der
GmbH im
Handelsregister

Der Notar veranlasst die Eintragung der GmbH im Handelsregister.

Wichtig! Zur Haftungsvermeidung sollten vor Eintragung der
GmbH keine Rechtsgeschafte im Namen der GmbH getatigt
werden! Eine Ausnahme bilden nur die notwendigen
Grindungsgeschéfte (insb. Kontoeréffnung).

= Mit Eintragung der GmbH entsteht diese. Sie kdnnen nun
,loslegen®.



http://www.notare-laufen.de/
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Das Handling einer GmbH — rechtliche Hinweise

a) Was muss ich als Gesellschafter einer GmbH beachten?

Im Regelfall haften Sie als Gesellschafter einer GmbH nicht fiir Verbindlichkeiten der
Gesellschaft. Aber Sie miissen einige ,,Spielregeln“ beachten, um dieses
Haftungsprivileg nicht zu verlieren!

O

Sie sollten nur zuverlassige und geeignete Personen als Geschiftsfiihrer
bestellen. Wer vorsatzlich oder grob fahrlassig die Geschaftsfliihrung einer Person
Uberlasst, die nicht Geschéaftsfuhrer sein kann, haftet hierfir!

Sie sollten klar zwischen dem eigenen Vermégen und dem Vermogen der
Gesellschaft trennen. Ansonsten drohen sowohl zivilrechtliche Haftungsanspriche
als auch steuerliche Probleme (Stichwort: ,verdeckte Gewinnausschuttung®).

Sie haften fur die ordnungsgemalfe Aufbringung des Stammkapitals und dtirfen
der Gesellschaft nicht das Stammkapital (offen oder verdeckt) entziehen!
Wichtig! Alle Gesellschafter haften fir die Aufbringung des gesamten
Stammkapitals. Die Haftung besteht auch nach Ausscheiden als Gesellschafter in
bestimmtem Umfang fort!

Sie sollten die Geschéftsfithrung im eigenen Interesse lGiberwachen, sich Uber die
Aktivitaten der Gesellschaft informieren (Auskunfts- und Einsichtsrechte geltend
machen) und ggf. auf die Geschaftsfilhrung einwirken, damit diese ihre auf den
folgenden Seiten beschriebenen Pflichten erfilllt.

Sie missen einmal im Jahr den Jahresabschluss priifen und feststellen sowie
Uber die Ergebnisverwendung beschlief3en.

Sie kénnen (ggf. gemeinsam mit den weiteren Gesellschaftern) Geschaftsfiihrer und
Prokuristen bestellen und abberufen.

Sie unterliegen gegenlber der Gesellschaft einer Treuepflicht, insbesondere wenn
mehrere Gesellschafter vorhanden sind. Sie missen daher auf die Interessen der
weiteren Gesellschafter und der Gesellschaft Ricksicht nehmen und dirfen der
Gesellschaft keinen Schaden zufligen.

Sie sind ,Eigentimer” der Gesellschaft.

o Sie kénnen daher beispielsweise Uber ihre Geschaftsanteile verfiigen, diese
also verkaufen, verschenken, etc. Hierflr ist zwingend die notarielle Form
vorgeschrieben.

Beachten Sie, dass die Satzung méglicherweise Einschrankungen hinsichtlich
der Ubertragbarkeit von Geschéftsanteilen enthalt!

o Sie kénnen, ggf. zusammen mit den weiteren Gesellschaftern, die Satzung
der Gesellschaft (den Gesellschaftsvertrag) andern. Auch hierfur ist
zwingend die notarielle Form erforderlich.

o lhnen stehen die Gewinne der Gesellschaft (anteilig) zu. Bei Liquidation der
Gesellschaft gilt dies auch flr den Liquidationserlds.

o Sie kénnen durch Ausiibung des Stimmrechts in der
Gesellschafterversammlung bei allen richtungsweisenden Entscheidungen,
die die GmbH betreffen, mitbestimmen.
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b) Was muss ich als Geschdftsfiihrer einer GmbH beachten?

Als Geschiftsfiihrer einer GmbH unterliegen Sie weitreichenden Verpflichtungen. Bei
VerstoRen gegen diese Verpflichtungen drohen umfangreiche — auch persénliche —
Haftungen. Eine Reihe von Verpflichtungen ist sogar strafbewehrt — Verletzungen
kénnen also strafrechtlich verfolgt werden!

Nachfolgend finden Sie eine Ubersicht iiber wichtige gesetzliche Verpflichtungen!

Rechtsgrundlagen und Allgemeines

o lhre Pflichten ergeben sich aus dem Gesellschaftsvertrag und den
Gesellschafterbeschliissen sowie aus lhrem Geschiftsfiihreranstellungsvertrag
(und ggf. einer Geschéaftsordnung) und schlief3lich aus dem GmbH-Gesetz.

o lhre Hauptaufgabe ist die Erfullung der Aufgaben, die sich aus dem
Unternehmensgegenstand ergeben. Daneben haben Sie eine ganze Reihe
weiterer gesetzlicher Verpflichtungen!

o Sie missen sich stets ein genaues Bild von der Lage der Gesellschaft machen und
tiber die relevanten rechtlichen und wirtschaftlichen Umstéande informieren!
Unwissenheit oder die Delegierung von Aufgaben schitzt nicht davor, dass Sie (zivil-
und strafrechtlich) haftbar gemacht werden kénnen!

o Wenn Sie Aufgaben delegieren, missen Sie stets trotzdem Gberwachen, ob
die Aufgaben korrekt erflllt werden. Sie dirfen zudem Aufgaben nur an
geeignete Personen delegieren.

o Bei Zweifeln sollten Sie rechtlichen Rat einholen und/oder einen
Gesellschafterbeschluss herbeifuhren.

Wichtig! An einen gesetzeswidrigen Gesellschafterbeschluss sind Sie aber
nicht gebunden. Im Gegenteil: einen solchen Beschluss dirfen Sie nicht
ausfuhren.

o Sie diurfen der Gesellschaft keinen Schaden zufiigen (Stichworte:
Wettbewerbsverbot, Treuepflicht)!

o Sie sollten stets besondere Sorgfalt bei der Erfillung Ihrer Aufgaben walten lassen
und nicht zuletzt zum eigenen Schutz alles Wichtige sorgfaltig dokumentieren.

Pflichten bei Aufnahme der Geschaftstatigkeit
o Vor Aufnahme Ihrer Geschaftstatigkeit missen Sie ggf. Genehmigungen einholen
bzw. unterliegen zumindest Anzeigepflichten. Neben spezifischen Genehmigungen
(z.B. als Bautrager, Makler, Finanzvermittler) sind in der Regel erforderlich:
o Gewerbeanmeldung (Gewerbeamt)
o Anmeldung der GmbH beim Finanzamt
o Eintragung beim Transparenzregister
o Ferner, wenn Arbeitnehmer beschéaftigt werden
= Meldung bei der Berufsgenossenschaft als Trager der
Unfallversicherung
= Betriebsnummer bei der Agentur fir Arbeit beantragen
o Ferner, wenn Sie ein Handwerk auslben
» Eintragung in die Handwerksrolle
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Pflichten im Rechtsverkehr mit Dritten

o Die GmbH muss stets unter der im Handelsregister angegebenen Adresse
(inlandische Geschaftsanschrift) postalisch erreichbar sein, auch bereits in der
Grindungsphase!

o Sie miUssen auf Geschiftsbriefen folgende Angaben machen!

o Rechtsform und Sitz

o Registergericht und Registernummer

o Name und Vorname aller Geschaftsfuhrer

o bei Vorhandensein eines Aufsichtsrats: Name und Vorname des
Aufsichtsratsvorsitzenden

o auf Rechnungen sind zusatzlich weitere Pflichtangaben machen (u.a.
Steuernummer und bei Exportgeschaften die Umsatzsteuer-1D; fortlaufende
Rechnungsnr.; Gegenstand der Leistung; Steuersatz) - hierzu sollten Sie
sich vom Steuerberater beraten lassen!

o Sie missen beachten, dass die GmbH als Formkaufmann den strengeren Regeln
des Handelsrechts unterliegt. Sie mussen daher die Sorgfalt eines Kaufmanns /
ordentlichen Geschéaftsmanns walten lassen!

o Daher mussen Sie Schreiben, Rechnungen und Lieferungen sorgfaltig priufen

und ggf. sofort beanstanden (Stichworte: kaufmannisches Bestatigungs-
schreiben; Rigeobliegenheit beim Kauf)
Wichtig! Als Geschaftsmann erhalten Sie regelmaRig in betrigerischer
Absicht verfasste (Schein-)Rechnungen, z.B. von Internetregistern oder
Telefonbuchverlagen. Prufen Sie alle Schreiben sorgfaltig und unterschreiben
Sie nichts leichtfertig. Es drohen ansonsten erhebliche
Zahlungsverpflichtungen!

o Die Verzugszinssatz flr Kaufleute ist erhéht!

o Burgschaften oder Schuldanerkenntnisse sind formlos gultig!

Steuerliche Pflichten

o Sie mussen die Biicher der GmbH korrekt fithren, also auf eine ordentliche
Buchhaltung achten.

o Sie miUssen Steuererklarungen fur die GmbH abgeben sowie Steuern und ggf.
Sozialversicherungsabgaben abfiihren. Hierflr sollten Sie sich unbedingt der Hilfe
eines Steuerberaters bedienen! Bei Verstofen sind sie personlich haftbar und ggf.
machen Sie sich auch strafbar!

o Sie missen den Jahresabschluss aufstellen und nach dessen Feststellung
veroffentlichen!

Wichtig! Bei Verletzung der Veroffentlichungspflicht drohen hohe Bul3gelder!

Pflichten bei der Beschaftigung von Mitarbeitern
o Arbeitnehmer sind bei dem Krankenversicherungstrager anzumelden.
o Es sind Sozialversicherungsbeitrage einzubehalten und abzufiihren.
o Sie mussen sich und Ihre Mitarbeiter bei der Berufsgenossenschaft anmelden.
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o Sie mussen Vorkehrungen zur Vermeidung von Arbeitsunfallen / Unfallverhiitung
treffen (Arbeitssicherheit).

Pflichten in Krise und Insolvenz

o Sie sind verpflichtet, den Gesellschaftern einen Verlust in Hohe der Halfte des
Stammkapitals unverziiglich anzuzeigen und in diesem Fall eine
Gesellschafterversammlung einzuberufen. Wer hiergegen verstd3t, macht sich
haftbar und sogar strafbar.

o Sie miUssen unverziiglich (spatestens innerhalb von 3 Wochen) Insolvenz
anmelden, wenn die Gesellschaft zahlungsunfahig oder iiberschuldet ist. Wer
es unterlasst, rechtzeitig einen Insolvenzantrag zu stellen, macht sich strafbar!
Wichtig! Sie sollten daher stets priifen, ob ein Insolvenzgrund (Uberschuldung,
Zahlungsunfahigkeit, drohende Zahlungsunfahigkeit) vorliegt und sich hierzu ggf.
beraten lassen!

Pflichten gegeniiber den Gesellschaftern
o Sie miUssen Gesellschafterversammlungen einberufen, wenn dies
(berechtigterweise) verlangt wird oder im Interesse der Gesellschaft erforderlich ist,
mindestens aber einmal jahrlich unter Vorlage des Jahresabschlusses.
o Sie mussen den Gesellschaftern auf Verlangen Auskunft zu
Gesellschaftsangelegenheiten geben.

Pflichten im Hinblick auf das Handelsregister
o Sie mussen folgende Anderungen bei der GmbH in notarieller Form zum
Handelsregister anmelden

o Anderungen von Firma, Sitz, Gegenstand sowie sonstige
Satzungsanderungen

o Bestellung und Abberufung von Geschéftsfiihrern und Prokuristen sowie die
Anderung ihrer Vertretungsbefugnis

o Anderung der inlandischen Geschéftsanschrift

o Anderung der Gesellschafterzusammensetzung, die nicht auf einer notariellen
Urkunde beruht (z.B. bei Tod eines Gesellschafters oder Einziehung von
Geschéftsanteilen)

Wichtig! Sie sollten regelmalig prufen, ob die im Handelsregister hinterlegten
Angaben korrekt sind! Dritte durfen auf die Richtigkeit des Handelsregisters
vertrauen.
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lll. Die Beendigung einer GmbH

a) Hinweise zur Liquidation
Uber die Auflésung der Gesellschaft beschlie3t die Gesellschafterversammiung. Die
Gesellschaft wird damit in das Stadium der Liquidation Gberflhrt.

In der Liquidationsphase treten die Liquidatoren an die Stelle der Geschaftsfiihrer. Wenn
nichts anderes beschlossen wird, werden die bisherigen Geschaftsfuhrer die Liquidatoren
der Gesellschaft.

Die Liquidation lauft wie folgt ab:

Beginn der Liquidation
o Die Liquidation der Gesellschaft ist in notarieller Form zur Eintragung in das
Handelsregister anzumelden.
Gerne entwerfen wir als Notare den Liquidationsbeschluss und die Anmeldung zum
Handelsregister fur Sie.

o Die Auflésung der Gesellschaft ist zusammen mit dem ,Glaubigeraufruf im
Bundesanzeiger (bzw. dem Verdffentlichungsblatt der Gesellschaft) zu
veroffentlichen. Dies ibernehme wir als Notare gerne fir Sie.

o Es ist eine Schlussbilanz der werbenden Gesellschaft sowie ein
Liquidationseréffnungsbilanz zu erstellen. Wenden Sie sich hierfiir an lhren
Steuerberater!

o Die Geschaftsbriefe sollten angepasst werden. Die GmbH fihrt nun den Zusatz ,i.L.“
(in Liquidation). Anstelle der Geschéftsfuhrer sollten nun die Liquidatoren verlautbart
werden.

Durchfiihrung der Liquidation
o Der Liquidator muss samtliche Rechtsverhaltnisse abwickeln, also insbesondere
o Vertrage (Dauerschuldverhaltnisse wie Arbeits- und Mietverhaltnisse)
kiindigen / beendigen / aufzuldsen;
o samtliche noch offenen Verbindlichkeiten und Verpflichtungen erfullen,
insbesondere auch
= Steuerschulden
= Verbindlichkeiten bei Sozialversicherungstragern;
o das Vermogen der Gesellschaft in Geld umzusetzen, beispielsweise durch
Verkauf des Gesellschaftsvermdgens;
o noch offene Forderungen der Gesellschaft einziehen.
o Der Liquidator muss ferner die vorstehend beschriebenen Geschéftsfiihrerpflichten
beachten, insbesondere auch
o die Pflicht zur ordnungsgemafien Buchflihrung und Bilanzierung;
o die Insolvenzantragspflicht.
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Beendigung der Liquidation
o Wenn alle Schulden der Gesellschaft beglichen sind und ein Jahr seit
Veroffentlichung des Glaubigerabrufs im Bundesanzeiger verstrichen (also das
Sperrjahr abgelaufen) sind, hat der Liquidator das Vermdgen an die Gesellschafter
zu verteilen.

o Vor der Verteilung ist eine Liquidationsschlussbilanz (Bilanz, Gewinn- und
Verlustrechnung, mit Verteilungsplan im Anhang) zu erstellen.

o Nach der Verteilung ist noch eine Liquidationsschlussrechnung zu erstellen.

o Das Erléschen der Gesellschaft ist in notarieller Form zur Eintragung in das
Handelsregister anzumelden. Dies sollte erst erfolgen, wenn insbesondere auch die
steuerlichen Rechtsverhaltnisse abgeschlossen sind.

o Die Bucher und Schriften der Gesellschaft sind fur die Dauer von 10 Jahren
aufzubewahren. Die Aufbewahrung hat durch den Liquidator oder eine von ihm
damit betraute zuverlassige dritte Person zu erfolgen.

b) Alternative: Verschmelzung auf den Alleingesellschafter

Die Liquidation einer GmbH ist aufwandig, wie die vorstehenden Ausfiihrungen zeigen. Als
Alternative zur Liquidation ist die Verschmelzung auf den Alleingesellschafter zu erwagen.
Diese bedarf der notariellen Form.

Winschen Sie die Vorbereitung entsprechender Entwirfe, teilen Sie uns dies gerne per E-
Mail unter Angabe der GmbH und lhrer Personendaten mit. Falls das Unternehmen als
einzelkaufmannisches Unternehmen fortgeflhrt werden soll, teilen Sie uns dies bitte
ebenfalls mit.

Voraussetzung fur die Verschmelzung auf den Alleingesellschafter ist, dass Gesellschafter
der GmbH eine natiirliche Person ist. Ferner muss eine Bilanz vorliegen, die (bei
Anmeldung der Verschmelzung zur Eintragung ins Handelsregister) nicht alter als 8 Monate
sein darf.

Mit Eintragung der Verschmelzung geht das Vermdgen der GmbH mit allen Rechten und
Pflichten auf den Alleingesellschafter Uber. Zugleich erlischt die GmbH. Insbesondere gehen
somit auch alle Verbindlichkeiten der GmbH Uber; auf die Haftungsbeschrankung kann sich
der Gesellschafter somit nicht mehr berufen. Daher sollte die Verschmelzung auf den
Alleingesellschafter wohl Gberlegt sein.

Lassen sich Haftungsrisiken jedoch ausschliel3en, ist die Verschmelzung auf den
Alleingesellschafter als rasche, unkomplizierte und kostenglinstige Alternative zur Liquidation
erwagenswert.

Die steuerlichen Folgen der Verschmelzung sollten vor Beurkundung mit dem Steuerberater
geklart werden.
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